Lubochnia, dnia 21.07.2020r.




ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
[bookmark: _GoBack] w prowadzonym postępowaniu na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego na:


Nazwa zamówienia:
ZAKUP WYPOSAŻENIA NIEZBĘDNEGO DO REALIZACJI ZADAŃ W RAMACH MODUŁU 3 PROGRAMU – „POSIŁEK W SZKOLE I W DOMU” POPRZEZ DOPOSAŻENIE I POPRAWĘ STANDARDU FUNKCJONUJĄCEJ STOŁÓWKI SZKOLNEJ (WŁASNEJ KUCHNI I JADALNI)

ZAMAWIAJĄCY:

Zespół Szkolno Przedszkolny w Lubochni
ul. Łódzka 19, 97-217 Lubochnia
tel. (0-44) 710-36-62 


I.  Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa wyposażenia dla stołówki szkolnej przy Zespole Szkolno Przedszkolnym w Lubochni w miejscowości Lubochnia.


 - Zakup wraz z dostawą wyposażenia kuchni
   Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia obejmuje, w szczególności:
	L.p.
	Opis urządzeń

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1
	Stół roz. 5 do jadalni
	

	2
	Stół roz. 6 do jadalni
	

	3
	Krzesło roz..5 do jadalni
	

	4
	Krzesło roz. 6 do jadalni
	

	5
	Szafka dwupoziomowa, dwustronna na plecaki  na kółkach
	



Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 4 do zaproszenia.

II. Termin wykonania zamówienia:
     Termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy do 28.08.2020r. 


III.  Warunki, które muszą spełniać oferenci ubiegający się o zamówienie:
        Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu.

IV.  Dokumenty, jakie należy dołączyć do oferty
Oferta powinna zawierać
1) formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez upoważnione osoby przez Wykonawcę – zał. nr 1
2) kalkulację cenową– wypełnioną i podpisaną przez upoważnione osoby przez Wykonawcę – zał. nr 2


V. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów.
2. Każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
3. Oferta musi być złożona Zamawiającemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu.
4. Koperta zewnętrzna będzie oznaczona:

	Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć)
Adresat:
ZESPÓŁ SZKOLNO PRZEDSZKOLNY W LUBOCHNI
Lubochnia, ul. Łódzka 19, 97-217 Lubochnia
OFERTA NA 
ZAKUP WYPOSAŻENIA NIEZBĘDNEGO DO REALIZACJI ZADAŃ W RAMACH MODUŁU 3 PROGRAMU – „POSIŁEK W SZKOLE I W DOMU” POPRZEZ DOPOSAŻENIE I POPRAWĘ STANDARDU FUNKCJONUJĄCEJ STOŁÓWKI SZKOLNEJ (WŁASNEJ KUCHNI I JADALNI)




5. Zamknięcie koperty powinno wykluczać możliwość jej otwarcia.
6. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie oferenta.
7. Ofertę założoną po terminie składania ofert zwraca się bez otwierania, bez względu na przyczyny opóźnienia.



VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1. Wykonawca określi cenę brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oddzielnie dla każdej części zamówienia.
2. Ceny jednostkowe przedstawione przez oferenta w ofercie są niezmienne i nie będą podlegały zmianom (waloryzacja) w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Cena (z VAT) musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym. 
4. Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
5. Zamawiający poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia,
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

VII. Osoby upoważnione do kontaktowania się z oferentami:
Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się i do udzielania wyjaśnień następujące osoby:
1) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Anna Polus
tel. 506 032 365

VIII. Miejsce i termin składania ofert:
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego tj. w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Lubochni, ul. Łódzka 19 
2. Termin składania ofert upływa w dniu 10.08.2020r. o godz. 10:00
3. Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich chętnych. Zamawiający otworzy oferty w dniu    10.08.2020 r.  o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego, tj. w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Lubochni, ul. Łódzka 19, w sekretariacie
4. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt. 2 zostaną zwrócone oferentowi bez otwierania. 

IX. Okres zawiązania ofertą:
Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami:
· cena realizacji zamówienia brutto – 100%

XI. Udzielenie zamówienia:
Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, którego oferta:
· odpowiada wszystkich wymaganiom określonym w ustawie – Kodeks cywilny,
· odpowiada wszystkich wymaganiom określonym w zaproszeniu,
· została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryterium wyboru oferty.

XII. Termin i miejsce zawarcia umowy:
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
2. Wzór umowy przedstawiony został w załączniku nr 3.

XIII. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1) administratorem danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postępowania jest Zespół Szkolno Przedszkolny w Lubochni,
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest za pomocą adresu email iodo@lubochnia.pl,
dane osobowe przekazane w ramach niniejszego postępowania przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą zakup wyposażenia   
   niezbędnego do realizacji zadań w ramach modułu 3 programu – „Posiłek w szkole i w domu” poprzez doposażenie 
    i poprawę standardu funkcjonującej stołówki szkolnej (własnej kuchni i jadalni)
3) odbiorcami danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postępowania będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacji postępowania w oparciu o przepisy o dostępie do informacji publicznej,
4) dane osobowe przekazane w ramach niniejszego postępowania będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa,
5) w odniesieniu do danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postępowania decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,
6) osoby, których dane osobowe przekazane będą w ramach niniejszego postępowania, posiadają:
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,
b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, jednak skorzystanie z prawa sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 
c) prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, jednak prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisów RODO podczas przetwarzania danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postępowania,
7) osobom, których dane osobowe przekazane będą w ramach niniejszego, nie przysługuje:
a) prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postępowania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIV. Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.
4. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zaproszenia lub stosownych załączników (w tym opisu przedmiotu zamówienia) przed upływem terminu składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców ubiegających się o zamówienie, zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej, na której zamieszczone zostało zaproszenie. 
6. Zamawiający może wezwać wykonawcę do wyjaśnień treści oferty lub uzupełnień złożonej oferty w zakresie dokumentów dotyczących przedmiotu zamówienia
7. W przypadku złożenia oferty o takiej samej cenie, Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną wezwani do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych, których ceny nie mogą być wyższe niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach.
8. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru oferty, o czym niezwłocznie zawiadamia Wykonawców.
10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego oraz regulaminu udzielania zamówień publicznych poniżej 30 000 euro.
11. Integralną częścią zaproszenia są załączniki:
1) załącznik nr 1 – wzór formularza oferty
2) załącznik nr 2 – wzór kalkulacji cenowej
3) załącznik nr 3 – wzór umowy
4) załącznik nr 4 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
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